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Skane

Logga in med ditt BankID via:
https://skolportalen.lime-
forms.se/forms/k8t0Zi4L6WD63YascxRM

A Detta formulir kréver identifiering med BankID,

v Verifiera dig med BankID

Powered by Lime Forms (&

> Det kan ta lite tid dd den hamtar uppgifter frn vart register
"Lime”

> F&r du meddelande om att du inte finns i registret behdver
du kontakta LO Skdne fér att bli upplagd.

Du finns inte upplagd i registret, vanligen kontakta din uppdragsgivare Klicka har for att komma till
Landsorganisationens hemsida.

Powered by Lime Forms 2

> P4 startsidan finns en 6verblick av dina tidigare och
pd&gdende uppdragsredovisningar. Ar det férsta géngen du &r
inloggad ar det tomt.

> For att anséka om ersdttning klicka pd ny
uppdragsredovisning.

> Sa& lange du inte valt i sista steget att skicka in, utan bara
sparar s& kan du gé tillbaka och komplettera eller géra klart
om du behdver, d& ligger den kvar pd startsidan som

"Sparad”

START HUALP WEBBVERSION LOGGAUT
L5 ———— R ————

A Mdns Mellersta

D har nga regisirers ragsradoisningar. &rm du Uil skapa an ny uppdragsredovisning trycker du pi knappen Ny

uppdragsregavisning nedan.



https://skolportalen.lime-forms.se/forms/k8tOZi4L6WD63YascxRM
https://skolportalen.lime-forms.se/forms/k8tOZi4L6WD63YascxRM
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Samlad uppdragsredovisning

"Typ av uppdragsredovisning”

Om du sdtter en bock i ”Jag har ett fértroendeuppdrag” kan du
under "Typ av resa” vdlja att géra en samlad redovisning for
hela mdnaden i ett och samma formuldr. (Varje uppdrag
konteras var for sig)

< Ny uppdragsredovisning
Typ av uppdragsredovisning o A~
Jag har ett fértroendeuppdrag
Typ avresa: ¢
Enstaka tillfalle ~
@ Mer informatian
Andamal N
Datum A v
Plats eller resmal o v
Kontering o v
< Ny uppdragsredovisning
Typ av uppdragsredovisning o v
Datum o A
Ange vilken manad uppdragsredovisningen géller: Beskrivning:
2025-12 Samlad december 2025
(@ Mer information
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ndsta steg ska du ange vad du onskar for ersattning.

<Ny uppdragsredovisning

Manadsrapport ersattningar och arvoden Q.00kr | v

Manadsrapport milersittning 0,00kr | v

Manadsrapportutlagg 0.00kr |\
Summa: 0,00 kr

”Manadsrapport erséttningar och arvoden”
Om du blivit ombedd eller 6nskar att ldgga in styrkande

dokument s@ gor du det har.

Fyll sedan i alla uppgifter enligt rutan nedan i bilden.
Var noga med att ange information om uppdraget i faltet ”text”
For att & fler rader s& klickar du p& ”Légg till”

> Forlorad arbetsfértjanst 13 % sem.erséttning
Har anger du beloppet utan sem.ersdttning, pd I6nebeskedet
tillkommer sedan 13 % att falla ut.

> Forlorad arbetsfértjanst utan sem.erséttning.
Anvdnder du ndr du inte ska ersdttas med

semesterersdttning.

<Ny uppdragsredovisning

Manadsrapport ersittningar och arvoden 000kr A~

Summa KT PR W

o

+Liggtn ~

000kr

Manadsrapport milersattning
Manadsrapport utligg 000kr
Summa: 0,00 kr
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"Manadsrapport milerséttning”

Har lagger du in antal km du o6nskar ersattning for.

Varje resa ger 2 rader en tur och en retur.

Ndar du gjort forsta raden och trycker ”Légg till” s& fGngar
applikationen upp returresan med automatik. Skulle resan gatt

till annan plats dn startpunkten sd ar det bara att justera i faltet

"resvag”’

<Ny uppdragsredovisning

Manadsrapport ersattningar och arvoden

Manadsrapport milersattning

@ Kiicka p3 Lagg till, och ange datum under perioden, vilken strécka du har kért, samt antal kilometer.

Datum  Typav ersittning Resvag km Belopp KsT

171 Bilersattning per km v 0 0,00

Ménadsrapport utlagg

0,00kr

0,00kr A~

000kr

Summa: 0,00 kr

”Mdanadsrapport utléigg”

<« Ny uppdragsredovisning

Maénadsrapport ersattningar och arvoden
Maénadsrapport milersattning
Manadsrapport utlagg

@ Klicka pd Lagg till och ange vilket utlagg du soker ersattning for

Datum Typ av utlagg Text Kvitto Belopp
1 —__— - Ao

—[&]

KST

0,00kr ~
0,00kr ~

0,00kr A

PRl VP

[}

+ Laggtill -

Summa: 0,00 kr
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Har du haft utldgg i uppdraget sé lagger du in dessa hdr.

| listan har du de vanligaste typerna av utlégg att vdlja pd,
skulle ditt utldgg inte passa in i ndgot av dessa sd vdljer du
”Utlagg ovrigt”

Kvitto maste alltid bifogas for att
uppdragsredovinsingen ska kunna skickas in.

Oversikt

| detta steg ska du kolla 6ver att det du lagt in stdmmer.

| rutan ”Ovriga kommentarer” kan du skicka med information.
Det kan t.ex. vara "Jag vill att ni drar 50 % skatt”

<Ny uppdragsredovisning

Las igenom och skicka in

Kontrollera att uppgifterna stdmmer, och klicka sedan pa Skicka in langst ned pa sidan.

Oversikt

Typ av uppdragsredovisning  Samlad

Startdatum 2025-12-01

Slutdatum 2025-12-31

Totalbelopp (brutta) 4611,20 kr

Ovrigt

Ovriga kommentarer:

Granskning

Skicka uppdragsredovisningen till:

Nd&r kontrollen &r gjord s& bocka i att du intygar och skicka in.

timmar jag begar ersattning for. Jag ar medveten om att intyg kan komma att kravas in i efterhand, for att styrka

ovanstaende uppgifter.
B NN T <

I:]Jag intygar harmed pa heder och samvete att uppgifterna som jag lamnat &r riktiga och fullstandiga. Andras forhallandena ar
jag skyldig att anmala detta snarast. Jag har fatt/kommer att fa ett loneavdrag for de timmar/dagar jag far ersattning for
"forlorad arbetsfortjanst”, och jag har inte uppburit ersattning fran arbetsgivare, forsakringskassa eller liknande for de

P& forsta sidan ser du nu din uppdragsredovisning och vilken
status den har.

Frén att den ar inskickad kan du inte géra dndringar eller ta bort

den.
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Enstaka uppdragsredovisning

Det blir automatiskt ”Enstaka tillfalle” om man inte aktivt valjer

samlad.

<Ny uppdragsredovisning

Typ av uppdragsredovisning

Jag har ett fortroendeuppdrag
Typ avresa:

Enstaka tillfalle

~

@® Mer information

Andamal A Vv
Datum AV
Plats eller resmal 0 v
Kontering n v
[ @sprs | e
»Andamal”

Hdr valjer du dndamdlet.
Finns det bara ”Uppdrag” sd vdljer du det.

”Beskrivning”

Det &r tvingande att skriva en beskrivning av uppdraget, var sd

tydlig som det gar.

<Ny uppdragsredovisning

Andamal b A~

Uppdragets &ndamal

Uppdrag v

Du méste ange en beskrivning

(@ Mer information
Datum a v
Plats eller resmal O v
Kontering o v

Typ av uppdragsredovisning o v
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"Datum”
Ange datum och klockslag

<« Ny uppdragsredovisning

Typ av uppdragsredovisning 0 v
Andamal A v
Datum o A
Pabarjades: Avslutades:
2025-12-01 2025-12-01
A A A S
08 : 00 15 : 00
v v v v

@ Mer information
Plats eller resmal v

Kontering 0 v

T

?Plats eller resmal”

Fyll i resmdlet i faltet.

Har du lagt en sammanhdngande resa pd fler an 1 dag s
kommer Gven frdgan om det

ar mer eller mindre dn 50 km, den informationen styr om det
faller ut traktamente eller inte, utifrén ditt distrikts regelverk.

<Ny uppdragsredovisning

Typ av uppdragsredovisning B v
Andamal BN v
Datum B v
Plats eller resmal B A

Resmal eller plats:

@ Mer information

Kontering B v

[ O |
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”Kontering”
Denna lémnas tom, fyll inte i ndgot.

< Ny uppdragsredovisning

Typ av uppdragsredovisning 0V
Andamal n v
Datum 0 v
Plats eller resmal 0 v
Kontering D~
Kostnadsstalle: Projekt: VP:

@ Mer information

T

”Manadsrapport erséttningar och arvoden”
Om du blivit ombedd eller 6nskar att Idgga in styrkande
dokument s@ gor du det har.

Fyll sedan i alla uppgifter enligt rutan nedan i bilden.
For att f& fler rader s& klickar du p& ”Légg till”

> Forlorad arbetsfértjéinst 13 % sem.ersdttning
Har anger du beloppet utan sem.ersdttning, pd I6nebeskedet
tillkommer sedan 13 % att falla ut.

> Forlorad arbetsfértjanst utan sem.erséttning.
Anvdnder du ndr du inte ska ersdttas med

semesterersdttning.

« Ny uppdragsredovisning
Ersattningar och arvoden 000kr ~
Intyg forlorad arbetsfértjanst + Lagguil
Intygvia 1735 In 2n (1) gAng per 4 eller via forandring.
(@ Klicka pi LagE tll. och ang tantal timmar el 1
Datum Typ av ersattning Anta Belopp umima
inz 5] v st o 0,00 ]
+ Lagg til
Bilresor/milerséttning 000kr
Utligg mot kvitton 000kr
Summa: 0,00 kr
N N
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?Bilresor/ milersdttning”

< Ny uppdragsredovisning

Ersattningar och arvoden 1600,00kr ~

Bilresor/milersattning 0,00kr A

@ Klicka pé Lagg till, och ange datum under perioden, vilken stracka du har kort, samt antal kilometer.

Datum Resvag km summa

112 & ‘ 0 0,00 &
+ Lagg till

Utlagg mot kvitton 0,00kr ~

Summa: 1 600,00 kr

RCZE EEETE T

Har lagger du in antal km du onskar ersdttning for.

Varje resa ger 2 rader en tur och en retur.

P& forsta raden kan du t.ex. ldgga in Stockholm-Norrkdping och
klicka p@ ikonen med tva pilar, d& tar systemet fram antal km,
stdmmer det inte med din uppgift kan du skriva in antalet sjalv.
Ndr du gjort férsta raden och trycker ”Légg till” sé& fangar
applikationen upp returresan med automatik. Skulle resan gatt
till annan plats dn startpunkten sd &r det bara att justera i faltet
"resvag”’

”Utldgg mot kvitton”

Har du haft utldgg i uppdraget sé lagger du in dessa hér.

| listan har du de vanligaste typerna av utldgg att valja pd,
skulle ditt utldgg inte passa in i ndgot av dessa s& vdljer du
”Utlagg ovrigt”

Kvitto mdste alltid bifogas fér att uppdragsredovisningen ska
kunna skickas in.

10



Skane

< Ny uppdragsredovisning

Ersattningar och arvoden 1600,00kr
Bilresor/milersattning 496,80kr ~~
Utldgg mot kvitton 0,00kr A

(@ Klicka pa Lagg till cch ange vilket utlagg du soker ersattning far.

Datum Text Belopp Kvitto

1712 > - D -

Summa: 2 096,80 kr

s | O | v

Oversikt

| detta steg ska du kolla 6ver att det du lagt in stadmmer.

| rutan ”Ovriga kommentarer” kan du skicka med information.
Det kan t.ex. vara "Jag vill att ni drar 50 % skatt”

Nar kontrollen @r gjord sé& bocka i att du intygar och skicka in.

<Ny uppdragsredovisning

Las igenom och skickain

Kontrollera att uppgifterna stammer, och klicka sedan pa Skicka inlangst ned pa sidan.

Oversikt

Typ av uppdragsredovisning  Enstaka tillfalle Svrigt

Resan paborjades 2025-12-01 08:00

Resan avslutades 2025-12-01 19:00 L

Uppdragsgivare Distrikt Quriga kommentarer:

Beskrivning Test

Plats/resmal

Andamal Uppdrag

Totalbelopp (brutto) 2096,80 kr 7’

Granskning

Skicka uppdragsredovisningen till:

L] v

Djag intygar harmed pa heder och samvete att uppgifterna som jag lamnat ar riktiga och fullstandiga. Andras forhallandena ar
jag skyldig att anmala detta snarast. Jag har fatt/kommer att fa ett loneavdrag for de timmar/dagar jag far ersattning for
“"forlorad arbetsfortjanst”, och jag har inte uppburit ersattning fran arbetsgivare, forsakringskassa eller liknande for de
timmar jag begar ersattning for. Jag ar medveten om att intyg kan komma att kravas in i efterhand, for att styrka
ovanstaende uppgifter.

S
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P& forsta sidan ser du nu din uppdragsredovisning och vilken

status den har.

Frén att den ar inskickad kan du inte géra dndringar eller ta bort

den.

E Landsorganisationen i Sverige
A Mans Mellersta

Registrerade uppdragsredovisningar

test

8 Sparad
2025-12-09

Samlad december 2025

M Inskickad
2025-12-09

Ny uppdragsredovisning >

START HJALP WEBBVERSION LOGGAUT

(utkast)

Belopp
0,00 kr

Nr9

Belopp
4611,20kr
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